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                                 บันทึกข้อความ
ส่วนงาน .........................................................................โทร. ..........................................................
ที่ ........................................................                 วันที่ ..............................................           
เรื่อง     ขอเพิ่มผังบัญชีเงินรับฝากและเงินบริจาค 
เรียน    ผู้อำนวยการกองคลังและทรัพย์สิน

ด้วย..................(ชื่อส่วนงาน/หน่วยงาน)................. มีความประสงค์ให้กองคลังและทรัพย์สิน 
เพิ่มผังบัญชี ดังนี้
ชื่อบัญชี.................................................................................................................................................
ส่วนงาน/หน่วยงาน..............................................................................................................................
แผนงาน/งาน........................................................................กองทุน....................................................
วัตถุประสงค์..........................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................
ระยะเวลา...................(ระยะเวลาสิ้นสุดการดำเนินการ)........................................................................
พร้อมแนบเอกสารประกอบ (ถ้ามี) 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและดำเนินการด้วย จักขอบคุณยิ่ง




     
ลงชื่อ.................................................(ผู้ขอ)


 


      (..............................................)
 



     ตำแหน่ง.....................................................




         ลงชื่อ.................................................(หัวหน้าส่วนงาน/หน่วยงาน) 





      (..............................................)




      ตำแหน่ง.....................................................
