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คาํศัพทภาษาองักฤษในสํานักงาน 
สํานักงาน/กองคลัง    Division of Finance  

งานบริหารทั่วไป    Section of General Administration  

ฝายการเงิน     Subdivision of Finance  

ฝายบัญชี     Subdivision of Accounting  

ฝายพัสดุ     Subdivision of Supplies 

งานการซื้อและการจาง   Section of Purchasing and Hiring  

ฝายการเงินและบัญชี   Subdivision of Finance & Accounting  

งานธุรการ     Section of Clerical Work  

งานการเงินการบัญชี   Section of Finance and Accounting 

รายจาย      Expenditure 

หมวดคาตอบแทนใชสอยและวัสดุ Compensation, Expenses & Materials  

หมวดคาสาธารณูปโภค      Public Commodity  

หมวดเงินอุดหนุน       Grant in Aid  

หมวดรายจายอื่น       Other expenditure 

คาธรรมเนียม        Fee  

คาปรับ         Fine 
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The 12 Verb Tenses

 Past Present Future 

Simple I ate pizza yesterday 

S + V2 + O 

I eat pizza everyday. 

S + V1 + O 

I will eat pizza tomorrow. 

S + will + V + O 

Continuous I was eating pizza when you 

arrived. 

S + was/were + (V+ing) + O 

I am eating pizza right 

now. 

S + am/is/are + (V+ing) + O 

I will be eating pizza when 

you arrive. 

S + will be + (V+ing) + O 

Perfect I had eaten all of the pizza 

when you arrived. 

S + had + V3 +O 

I have eaten all of the 

pizza. 

S + have/has + V3 +O 

I will have eaten all of the 

pizza by the time you arrive. 

S + will have +V3+O 

Perfect 

Continuous 

I had been eating pizza for 

2 hours when you arrived. 

S + had been + (V+ing) + O 

I have been eating pizza 

for 2 hours. 

S + have/has been + (V+ing) + O 

I will have been eating pizza 

for 2 hours when you arrive. 

S + will have been + (V+ing) + O 

Legend: S =Subject O = Object V= Verb (V1 = present / V2 = past / V3 = past participle) 
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1: 05 เวลา 1 นาฬิกา 5 นาที 
มันคือ 5 นาที ผาน 1 นาฬกิา 
It’s five past one. 
 
2. 10 เวลา 2 นาฬิกา 10 นาที 
มันคือ 10 นาที ผาน 2 นาฬิกา 
It’s ten past two. 
 
3. 15 เวลา 3 นาฬิกา 15 นาที 
มันคือ 15 นาที ผาน 3 นาฬิกา 
It’s a quater past three.  

7. 35 เวลา 7 นาฬิกา 35 นาที 
มันคือ 25 นาที จะถึง 8 นาฬิกา 
It’s twenty-five to eight. 
 
8. 40 เวลา 8 นาฬิกา 40 นาที 
มันคือ 20 นาที จะถึง 9 นาฬิกา 
It’s twenty to nine. 
 
9. 45 เวลา 9 นาฬิกา 45 นาที 
มันคือ 15 นาที จะถึง 10 นาฬิกา 
It’s a quater to ten.
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Thai Sentense English Sentence 

ฉันชอบเรียนภาษาอังกฤษ I like studying English 

ฉันตองการดื่มน้าํ I would like to drink water 

อากาศวันนี้รอนมาก The weather is very warm 

วันนี้คุณดูดีจัง You look good today 

คุณเคยไปเท่ียวบางแสน Have you ever been to Bangsaen beach? 

คุณชวยสอนภาษาอังกฤษใหฉันไดไหม Can you teach English to me? 


